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Curriculum Vitae Europass 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 
 

Nome  BORSELLI Barbara 

Data di nascita  03/06/1977 

 
 
 

IMPIEGO ATTUALE  

 
 

• Date (da – a)  Dal 1 dicembre 2011 a presente  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 IMT ALTI STUDI LUCCA – Piazza San Ponziano, 6 – 55100 Lucca  

• Tipo di azienda o settore  IMT (Istituzioni, Mercati, Tecnologie) Alti Studi  - istituto statale di istruzione 
universitaria, di ricerca e di alta formazione, con ordinamento speciale, inserito 
nel sistema universitario italiano, dotato di personalità giuridica e di autonomia 
didattica, scientifica, organizzativa, gestionale, patrimoniale, finanziaria, 
amministrativa e contabile. 

• Tipo di impiego  Categoria D, posizione economica D1, Area amministrativa gestionale, a 

tempo indeterminato presso l’ufficio Secretariat and Communication per 

le attività di segreteria di direzione 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Attività di Segreteria di Direzione: 
 gestione dei rapporti interpersonali anche di tipo formale, 

istituzionale, accademico e interculturale; 
 supporto organizzativo alle relazioni istituzionali; 
 protocollo, accoglienza in ufficio, logistica ospiti; 
 gestione agenda e organizzazione missioni istituzionali; 
 corrispondenza, lettere ufficiali, archivio; 
 budget e raccordo con gli altri uffici per le pratiche amministrative 

connesse; 
 gestione dell’indirizzario locale e internazionale; 
 collaborazione nell’organizzazione e gestione degli eventi 

istituzionali (Open, conferenze, workshop, summer school, ecc.). 
 
 

ULTERIORI ESPERIENZE LAVORATIVE  

 

 

• Date (da – a)  Dal 1 gennaio 2012 a 31 ottobre 2012  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 FONDAZIONE CERM – Via Salaria, 422 – 00199 Roma  

• Tipo di azienda o settore  Fondazione con fini scientifici e di Ricerca nei campi dell’economia 

applicata, dell’economia industriale e del management 

• Tipo di impiego  Contratto di lavoro a progetto  

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Gestione organizzativa sotto il coordinamento del Presidente con l’obiettivo di 
sviluppare le attività di ricerca istituzionali nei seguenti macro ambiti:  

1) analisi della sostenibilità della finanza pubblica in relazione al 
capitolo sanità; 

2) analisi del divario di efficienza e qualità delle prestazioni sanitarie 
nelle regioni italiane; 

3) analisi degli indicatori significativi per lo studio degli andamenti 
dell’economia italiana. 
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• Date (da – a)  Dal 4 gennaio 2007 a 30 novembre 2011  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 FONDAZIONE CERM – Via Salaria, 422 – 00199 Roma  

• Tipo di azienda o settore  Fondazione con fini scientifici e di Ricerca 

• Tipo di impiego  Impiegata 1° livello contratto settore terziario, assunzione a tempo 

indeterminato presso la Direzione  in qualità di Assistente Personale del 

Direttore e Organizzazione di eventi 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

  Attività di Segreteria di Direzione; 
 Progettazione, organizzazione e gestione convegni, workshop e 

seminari di ricerca in ambito nazionale e internazionale. 
 
 

• Date (da –a)  

• Nome e indirizzo datore di 
lavoro 

Tipo di azienda o settore 

 Dal 4 gennaio 2007 al 31 dicembre 2009 

IMT ALTI STUDI , LUCCA – Piazza San Ponziano, 6 – 55100 Lucca 

Istituto Statale di Istruzione Universitaria di Alta Formazione Dottorale 

con Ordinamento Speciale inserito nel sistema universitario italiano 

• Tipo di impiego  Contratto di collaborazione avente per oggetto del progetto "Sviluppo 
strumenti gestionali per assistenza alla Direzione"  presso la Direzione in 

qualità di Assistente Personale del Direttore e Organizzazione di eventi  

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 

 

 Attività di Segreteria di Direzione; 
 Progettazione, organizzazione e gestione eventi, convegni, 

workshop, seminari di ricerca in ambito    nazionale e internazionale. 
 
 

• Date (da – a)  Dal 1 luglio 2004 al 31 dicembre 2006 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 AZIMUT – BENETTI S.p.A. – Via M. Coppino, 104 – 55049 Viareggio - 
LUCCA 

• Tipo di azienda o settore  Cantiere Navale 

 

• DI CUI (DA – A) 

  

Aprile 2005 al 31 dicembre 2006 

• Tipo di impiego  Impiegata 4° livello contratto metalmeccanico, assunzione a tempo 
indeterminato presso la DIREZIONE DI STABILIMENTO in qualità di 

Assistente Personale del Direttore di Stabilimento e Organizzazione 

Eventi 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

  Attività di Segreteria di Direzione; 

   Organizzazione di eventi presso il Cantiere di Viareggio e di 
Livorno. 

 

• DI CUI (DA – A) 

  

Dal 1 luglio 2004 ad aprile 2005 

• Tipo di impiego  Impiegata di 3° livello con contratto a tempo determinato presso l'UFFICIO 
PERSONALE 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Rilevazione e Gestione giornaliera programma Presenze – Assenze e 
supporto nell’elaborazione delle buste paga.  

 

• Date (da – a) 

  

Dal 10 gennaio al 30 giugno 2000 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 CASSA DI RISPARMIO di LUCCA – Via Elisa, c/o complesso di San 
Micheletto – 55100 LUCCA 

• Tipo di azienda o settore  Istituto di Credito 

• Tipo di impiego  Impiegata presso Unità Organizzativa Personale con contratto a tempo 
determinato 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Rilevazione e Gestione Sistema Presenze 

 

 

• Date (da – a)  Dal 1 settembre 1997 al 23 Ottobre 1998 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 CASSA DI RISPARMIO di LUCCA – Corte Campana – 55100 LUCCA 

• Tipo di azienda o settore  Istituto di Credito 

• Tipo di impiego  Impiegata presso Unità Organizzativa Personale con contratto a tempo 
determinato 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 Rilevazione e Gestione Sistema Presenze 
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         7-8 Aprile 2014 

            Corso di cerimoniale avanzato organizzato da ANCEP Bologna 

     

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

ALTRE LINGUE 

   

INGLESE 

• Capacità di lettura  B2 

• Capacità di scrittura  B2 

• Capacità di espressione orale  B2 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

  

• Date (da – a) 

  

 

 

Da ottobre 1998 a aprile 2005 (data di conseguimento titolo 26/04/2005) 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Corso di Laurea in LINGUE E LETTERATURE STRANIERE presso Facoltà 

di Lettere e Filosofia di Pisa 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Storie letterarie e attività orali e scritte inerenti alle lingue italiana (biennale), 
inglese (quadriennale) e spagnolo (triennale); filologia germanica; 
cinematografia.  

• Qualifica conseguita  LAUREA in Lingue e Letterature Straniere con  votazione finale di 110/110 

(vecchio ordinamento).  

Tesi discussa relativa all’autrice Nobel per la Letteratura Nadine Gordimer 

 

 

• Date (da – a)  Da settembre 1992 a giugno 1996 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Istituto Tecnico Commerciale F. Carrara di Lucca 

• Qualifica conseguita  DIPLOMA TECNICO COMMERCIALE – Progetto Assistito IGEA – 
votazione finale di cinquantotto / sessantesimi (58/60) e conseguente 
assegnazione in data 11/09/1996 di un premio di studio disposto dalla 
Fondazione Banca del Monte di Lucca 

Corso di Informatica Gestionale organizzato da Azienda di Informatica & 
Servizi di Impresa C.T.A di Verona operativa presso la Soc. Cabelli Service – 
Via Urbiciani, 660 / B – 55100 S.Concordio – LUCCA 

 

• Date (da – a)            26  Settembre 2011 

 • Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

      Corso di formazione sulla Normativa sulla Privacy - Codice in materia di 
protezione dei dati personali D.lgs.n.196/2003 - Principi ed adempimenti 
previsti dalla normativa vigente per la protezione dei dati personali in 
possesso dell’Ente  

 

      Settembre 2011 

      Membro della commissione esaminatrice per la selezione pubblica per 
l’assunzione di una unità di categoria C, per attività di segreteria di 
Direzione e di organizzazione eventi c/o IMT Alti Studi Lucca  

• Date (da – a)  Anno 1997 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Corso di Informatica Gestionale e Budgeting organizzato da Azienda di 
Informatica & Servizi di Impresa C.T.A di Verona operativa presso la Soc. 
Cabelli Service – Via Urbiciani, 660 / B – 55100 S.Concordio - LUCCA 

• Qualifica conseguita  Attestato di specializzazione professionale in informatica gestionale 
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SPAGNOLO 

• Capacità di lettura  B2 

• Capacità di scrittura  B2 

• Capacità di espressione orale  B2 

   

FRANCESE 

• Capacità di lettura  B1 

• Capacità di scrittura  B1 

• Capacità di espressione orale  B1 

 
 
 
 
Lucca, 14 giugno 2014 

 
 
 
 
 

In fede  
Barbara Borselli 


