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ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 1/06/2021
Ad oggi

Dal 1/04/2021
Al 31/05/2021

Dal 19/03/2018
Al 31/03/2021
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Responsabile Ufficio Acquisti Scuola IMT Alti Studi Lucca. Contratto di lavoro di
categoria D — posizione economica D1 area amministrativa

gestione procedure di affidamento, sopra e sottosoglia, per I'acquisto di beni, servizi e lavori anche
mediante l'utilizzo di mercati elettronici e piattaforme per la negoziazione per la PA (MEPA e START);
svolgimento delle funzioni di RUP (Responsabile Unico del Procedimento) per determinate procedure
di affidamento;

redazione di capitolati tecnici e documentazione di gara (avvisi, modelli, disciplinari ecc.);

redazione di atti, determine a contrarre, decreti ecc. relativi all’acquisizione di beni servizi e lavori;

stesura e gestione contratti per I'acquisto di beni, servizi e lavori e monitoraggio delle relative scadenze;
redazione del Programma Biennale acquisti di beni e servizi;

redazione del Programma triennale delle opere pubbliche;

gestione rapporti con fornitori, anche esteri: invio ordini e richieste di documentazione;

espletamento dei controlli sui fornitori aggiudicatari (DURC, verifica camerale, Agenzia Entrate,
casellario giudiziale ecc.)

comunicazione periodica degli importi spesi per gli acquisti e ulteriori adempimenti di legge nei confronti
dellANAC;

Ufficio Affari Generali e Acquisti Scuola IMT Alti Studi Lucca. Contratto di lavoro di categoria
D — posizione economica D1 area amministrativa

supporto nella gestione procedure di affidamento, sopra e sottosoglia, per 'acquisto di beni e servizi
anche mediante I'utilizzo di mercati elettronici e piattaforme per la negoziazione per la PA (MEPA e
START);

espletamento dei controlli sui fornitori aggiudicatari, (DURC, verifica camerale, Agenzia Entrate,
casellario giudiziale ecc.)

coordinamento e supporto nel procedimento di gestione e controllo delle fatture;

comunicazione periodica degli importi spesi per gli acquisti e ulteriori adempimenti di legge nei confronti
dellANAC;

supporto nella redazione e stipula di convenzioni e accordi istituzionali;

supporto nella redazione del Pianto Triennale per la Prevenzione della Corruzione e Trasparenza € nei
procedimenti di accesso agli atti.

Ufficio Affari Generali e Acquisti Scuola IMT Alti Studi Lucca. Contratto di lavoro di categoria
C - posizione economica C1 area amministrativa

supporto nella gestione procedure di affidamento, sottosoglia, per 'acquisto di beni e servizi anche
mediante I'utilizzo di mercati elettronici e piattaforme per la negoziazione per la PA (MEPA e START);
espletamento dei controlli sui fornitori aggiudicatari, (DURC, verifica camerale, Agenzia Entrate,
casellario giudiziale ecc.)

coordinamento e supporto nel procedimento di gestione e controllo delle fatture;

comunicazione periodica importi spesi per gli acquisti e ulteriori adempimenti di legge ANAC;
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Dal 20/03/2017
Al 18/03/2018

Stage formativo progetto Giovanisi regione Toscana c/o Comune di Castelnuovo
Garfagnana (LU)

attivita svolta nel Settore Amministrativo dell’ente con funzioni di supporto alla segreteria, ai processi di
protocollazione documenti, acquisti, anticorruzione e trasparenza.

ISTRUZIONE FORMAZIONE

TITOLI DI STUDIO

Da Aprile 2023
A Giugno 2024

Da Settembre 2009
A Dicembre 2016

Da Settembre 2003
A Luglio 2008

Master Universitario di secondo livello “Appalti e Contratti Pubblici” XIV edizione
Politecnico di Milano

valutazione 110/110

Laurea Magistrale in Giurisprudenza
Universita degli Studi di Pisa

valutazione 95/110

Diploma di Geometra
Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri Luigi Campedelli, Castelnuovo di Garfagnana (Italia)

valutazione 90/100

ALTRI ESAMI, CERTIFICAZIONI E IDONEITA

2024 - Idoneo in graduatoria di concorso dell’Universita per Stranieri di Siena per profilo di elevata professionalita
EP da destinare ai processi collegati allacquisizione di lavori e alla fornitura di beni e servizi dellAteneo, a
norma del “Codice dei contratti pubblici”

2021 - Corso di perfezionamento "La disciplina dei contratti pubblici" a.a. 2020/2021— Universita di Firenze

2018 - Percorso formativo nelle discipline antropo-psico-pedagogiche e nelle metodologie didattiche —
PF24 — 24 CFU Universita di Pisa

CORSI DI FORMAZIONE:

- «l servizi d’architettura e ingegneria: dall'affidamento diretto all'analisi del bando-tipo dellANAC. n. 3,
dopo la C.G.U.E.. Disciplina giuridica, questioni, casi, giurisprudenza» - online — 6 ore, organizzato da
Appalti e concessioni

- “Procedure, documenti e software per la gestione digitale di contratti e convenzioni nelle universita e
negli enti pubblici di ricerca”— online — durata 6 ore, organizzato da LineaPA 11 dicembre 2020

- “Il ruolo del Responsabile Unico del Procedimento e gli adempimenti connessi all’iter di gestione di una
procedura di gara negli atenei e dipartimenti universitari dopo la legge 11 seftembre 2020, n. 120
conversione in legge del d.I. 76/2020’- online durata 6 ore, organizzato da LineaPA 26 novembre 2020;

- “Gli affidamenti diretti negli acquisti di beni e servizi dopo la legge 120/2020"- online — durata 9 ore,
organizzato da LineaPA, 24 e 25 settembre 2020;

- “Corso di Formazione sulla sicurezza nei luoghi di lavoro” - Formazione Generale e specifica — durata 8
ore c/o Scuola IMT Alti Studi Lucca tenuto dall’lng. Alessandro Innocenti

- “Corso sulla gestione dei processi’ 2-7/10/2019 c/o Scuola IMT Alti Studi Lucca, durata 14 ore, tenuto
dallIng. Giulia Salvadorini;

- “I requisiti di carattere generale: art 80 del codice dopo la legge dello sblocca cantieri 14/09/2019 c/o
Firenze durata 6 ore, organizzato da Appalti e concessioni;

-“Gli affidamenti sottosoglia di servizi e forniture dopo la legge di conversione del DL 32/2019” 01/02/2019
c/o Pisa, durata 6 ore, organizzato da Promo P.A. Fondazione;
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-“La regolazione e la gestione dei conflitti di interesse nelle fattispecie ANAC e nella giurisprudenza”
01/02/2019 c/o Scuola Superiore Normale di Pisa, durata 2 ore, tenuto relatore ANAC;

-“Corso di formazione in materia di anticorruzione e appalti” - 25/01/2019 c/o Scuola Normale Superiore di
Pisa, durata 4 ore, relatore ANAC;

- “L'accordo quadro strumento per semplificare gli acquisti ed eseguire lavori di manutenzione” —
18/01/2019, c/o Milano, durata 7 ore, organizzato da Gruppo Maggioli;

-“Appalti di Lavori, appalti di forniture e servizi” — 16-23/01/2019, c/o Pisa, durata 8 ore organizzato da
promo P.A. Fondazione;

- “Le procedure semplificate sotto-soglia e gli affidamenti diretti dopo il 18 ottobre 2018” — 29/11/2018 clo
Milano, durata 7 ore, organizzato da Gruppo Maggioli;

- “Simog e AVCpass: pratica delle procedure di gara” — 15/11/2018, c/o Roma, durata 6 ore, organizzato
da Legislazione Tecnica;

- “ll Responsabile Unico del Procedimento”— 7-13/11/2018, c/o Pisa, durata 7 ore, organizzato da Promo
P.A. Fondazione;

- “Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,
indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” — 26/09/2018, c/o Pisa, 6
ore, organizzato da Promo P.A. Fondazione;

- “ll Codice dei Contratti pubblici dopo due anni di applicazione. Novita e difficolta di una materia in
evoluzione”— 14/06/2018, c/o Pistoia, durata 6 ore, organizzato da Consorzio Leonardo servizi e lavori;

- “La Gestione dei processi” 2-3/05/2018, c/o Scuola IMT Alti Studi Lucca, durata 6 ore, tenuto dal Prof.
Massimo Riccaboni

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre  Italiano

Competenza digitale

Altre competenze

Patente di guida

Dati personali

Lucca 08/11/2024
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Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Inglese A2 B2 A2 B1 B1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

- Buona padronanza degli strumenti suite per ufficio (elaboratore testi, foglio elettronico,
programma di presentazione)

- primo soccorso: certificato BLSD conseguito presso Misericordia di Gallicano nel 2022.
- Istruttore FIDAL (Federazione Italiana di Atletica Leggera) dal 2018

A1, B automunito

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679.


http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr

